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KIEROWNIK SRODOWISKOWEGO DOMU SAMOPOMOCY »IKONICZYNKA”
Z DNIA 5 SIERPNIA 2026 R.
OGLASZA KONKURS NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
GLOWNEGO KSIEGOWEGO
WYMIAR ETATU: 1/2
1. Wymagania niezb¢dne od kandydatéw:
1) obywatelstwo polskie;
2) pelna zdolno$¢ do czynnoscei prawnych i korzystanie z pelni praw publicznych,

3) nie byl prawomocnie skazany za przestgpstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dzialalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe, a takze
za umyslne przestgpstwo scigane z oskarzenia publicznego,

4) posiada znajomo$¢ jezyka polskiego w mowie i pismie w zakresie koniecznym do
wykonywania obowigzkow gltéwnego ksiggowego,

5) posiada nieposzlakowana opinig,
6) posiada stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku glownego ksiegowego,
7) spetnia jeden z ponizszych warunkow:

a) ukonczyl ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupehiajace ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnia praktyke w ksiggowosci,

b) ukonczyl $rednig, policealng lub pomaturalng szkole ekonomiczng i posiada co
najmniej 6- letnig praktyke w ksiegowosci,

c) jest wpisany do rejestru bieglych rewidentéw na podstawie odrgbnych przepisow,

d) posiada certyfikat ksiggowy uprawniajacy do ushugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych albo $wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do ushugowego
prowadzenia ksiag rachunkowych, wydane na podstawie odrebnych przepisow,

8) pelna znajomos¢ oraz umiej¢tnos¢ stosowania przepisow prawnych z zakresu ustawy o
finansach publicznych, ustawy o rachunkowosci, prawa zamoéwien publicznych, prawa
podatkowego oraz ubezpieczen spolecznych,

9) biegta umiejgtnosé pracy na komputerze z wykorzystaniem programow finansowo-
ksiegowych.

2. Dodatkowe wymagania od kandydatow:
1) znajomo$é przepisow:
a) o samorzadzie gminnym,
b) o finansach publicznych,
c) o zamowieniach publicznych,
d) o pomocy spotecznej,
e) rozporzadzenia w sprawie srodowiskowych domow salﬁopomocy,
f) prawa pracy.

2) umiejetnos¢ obstugi komputera i programow niezbednych do prowadzenia ksiggowosci
jednostki (ePlatnik, BESTI@),

3) umiejetnosel w zakresie organizacji 1 zarzadzania, umiejetnosé podejmowania samodzielnych
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4)

decyzji oraz wspoélpracy w zespole,

dyspozycyjnosé, sumiennoéé, odpowiedzialnosé, komunikatywno$é, gotowosé do statego
podnoszenia swoich kwalifikacji.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1)
2)

3)

4)

3)

6)

7
8)

9)

prowadzenie rachunkowosci jednostki,
dokonywanie kontroli:
a) zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,

b) kompletnosci i rzetelnosci dokumentow dotyczacych operacji gospodarczych i
finansowych,

nadzor nad majatkiem jednostki i jego ewidencjonowanie,

przygotowywanie i przedstawianie wilasciwym organom nadzoru i upowaznionym
instytucjom planéw rzeczowych i finansowych, sprawozdan oraz wnioskow finansowo
—inwestycyjnych.

biezace i prawidlowe prowadzenie ksiggowosci SDS w sposéb umozliwiajacy whasciwy
przebieg operacji gospodarczych, ochrone mienia bgdacego w posiadaniu jednostki oraz
prawidlowe i terminowe dokonywanie rozliczen finansowych.

prowadzenie gospodarki finansowej SDS polegajgcej na:

a) wykonywaniu dyspozycji srodkami pienigznymi zgodnie z przepisami dotyczacymi
zasad wykonywania budzetu, gospodarki srodkami pozabudzetowymi i innymi
bedacymi w dyspozycji SDS,

b) zapewnianiu pod wzgledem finansowym prawidlowosci umow zawieranych przez
SDS,

c) przestrzeganiu zasad rozliczen pienigznych i ochrony wartosci pienieznych.
przestrzeganie obowigzujacych zasad dyscypliny budzetowe;.

zapewnienie biezacej ewidencji ksiggowej, systematyczne uzgadnianie rachunkow,
analizowanie sald itp. oraz zglaszanie odpowiednich wnioskow w celu usunigcia
ewentualnych nieprawidlowoscei.

kontrola systemu inwentaryzacji oraz prawidlowosci gospodarowania skladnikami
majatkowymi.

10) terminowe i prawidlowe rozliczanie inwentaryzacji i 0sob materialnie odpowiedzialnych.

11) analiza materiatléw przeprowadzonych inwentaryzacji w celu:

a) ustalenia nieprawidlowosci wyceny spisanych sktadnikow,

b) ustalenie zasadnosci wynikow inwentaryzacji, zwlaszcza prawidlowosci obliczania
niedoboréw i nadwyzek w granicach norm zastosowanych kompensat itp.

c) zglaszanie wnioskow dla podjecia decyzji celem wyeliminowana ewentualnych
nieprawidtowosci oraz przeciwdziatania marnotrawstwu i naduzyciom.

12) biezace prowadzenie ewidencji srodkow trwatych.

13) Prowadzenie spraw zwigzanych z ZFSS.

14) wykonywanie innych nie wymienionych wyzej zadan, ktére z mocy prawa lub przepisow

wewnetrznych wydanych przez dyrektora jednostki naleza do kompetencji gléwnego
ksiggowego.

4. Warunki pracy na stanowisku:

1) Zatrudnienie nastapi: 1 pazdziernika 2026 r.

2) Wymiar czasu pracy: %2 etatu

3) Miejsce pracy: Srodowiskowy Dom Samopomocy ,,Koniczynka”, Sumin 20, 87- 620 Kikél.
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4) Rodzaj umowy: umowa o prace na czas okreslony (3-m-ce)
z mozliwo$cig przediuzenia umowy o prace na czas nieokreslony

5) Praca przy monitorze ekranowym ponizej 4 godzin dziennie.

6) Informacja o wskazniku zatrudnienia osob niepelnosprawnych w jednostce: w miesigcu
poprzedzajacym date publikacji niniejszego ogloszenia  wskaznik  zatrudnienia  0sdb
niepetnosprawnych w Srodowiskowym Domu Samopomocy w Suminie w rozumieniu przepiséw o

rehabilitacji zawodowej i spoleczne] oraz zatrudnieniu oséb niepetnosprawnych wynosit mniej niz 6%.

5. Wymagane dokumenty:
1) List motywacyjny.
2) CV z doktadnym opisem przebiegu pracy zawodowej.
3) Oryginat kwestionariusza osobowego.
4) Kserokopie swiadectw pracy.
5) Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych kwalifikacje i wyksztalcenie zawodowe.
6) Os$wiadczenie kandydata (zalgeznik nr 1 do ogloszenia):

a) oswiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosei prawnych oraz korzystaniu
z petni praw publicznych ,

b) oswiadczenie o niekaralnosci prawomocnym wyrokiem sadu za umySlne przestepstwo
scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

¢) oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za przestepstwo skarbowe
(w przypadku zatrudnienia kandydat zobowiazany jest do przedlozenia zaswiadczenia
z Krajowego Rejestru Karnego),
d) oswiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na stanowisku,
e¢) oSwiadczenie, ze kandydat cieszy si¢ nieposzlakowang opinig.

7) Podpisana klauzula informacyjna (zalacznik nr 2 do ogloszenia)

8) kserokopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnosé potwierdzong za zgodnosé z
oryginalem przez kandydata wraz z data dokonania niniejszego potwierdzenia, w przypadku,
gdy kandydat zamierza skorzysta¢ z uprawnienia przewidzianego, o ktérym mowa w art. 13a
ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych.

Dokumenty wymienione w punkcie 4-5 i pkt 8 powinny by¢ poswiadczone przez kandydata za zgodnos$¢ z
oryginatem.

6. Przyjmowanie dokumentow aplikacyjnych:

Termin i miejsce skladania dokumentow:

Wymagane dokumenty rekrutacyjne nalezy skladaé osobiscie w Srodowiskowym Domu Samopomocy
»Kkoniczynka” w Suminie, Sumin 20, 87-620 Kikdt badz listownie na adres: Srodowiskowy Dom
Samopomocy ,,Koniczynka”, Sumin 20, 87-620 Kikét.

W zamknigtej kopercie z dopiskiem: ,,Dotyczy naboru na stanowisko Gléwnego Ksiegowego™.
W terminie do 19.08.2026 r. do godz. 14%,

Aplikacije, ktére wplyna do Srodowiskowego Domu Samopomocy po wyzej okreslonym terminie nie
beda rozpatrywane.

Dodatkowych informacji udziela: Iwona Rempuszewska — Kierownik Srodowiskowego Domu
Samopomocy ,,Koniczynka™ w Suminie tel. 511 815 472

O terminie rozmowy kwalifikacyjnej kandydaci zostang poinformowani telefonicznie.

Oferty 0sob nie zakwalifikowanych zostana komisyjnie zniszczone.
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7.

Informacje dodatkowe:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny i CV, powinny by¢ opatrzone klauzula:

. Wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych przez Srodowiskowy Dom
Samopomocy ,, Koniczynka” w Suminie dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji,
zgodnie z art.6 ust. 1 lit. A Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzqdzenie o ochronie danych osobowych) oraz ustawq z dnia 10 maja 2018 r.
o ochronie danych osobowych”

Aby wzia¢ udzial w rekrutacji, niezbgdne jest zapoznanie si¢ z klauzulg informacyjna, dotyczaca
przetwarzania danych osobowych oraz wyrazenie zgody na ich przetwarzanie.

CV kandydatow nierozpatrzone w danym procesie rekrutacji sa usuwane, a dane osobowe
kandydatéw nie sa przetwarzane z zadnym innym celu. Aplikacje nie beda odsytane. Oferty
odrzucone zostang zniszczone.

Srodowiskowy Dom Samopomocy ,.Koniczynka” w Suminie zastrzega sobie prawo do
odpowiedzi tylko na wybrane oferty. Wybrani kandydaci zostang telefonicznie powiadomieni o
terminie rozmowy kwalifikacyjnej.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej

https://sdskoniczynkasumin.rbip.mojregion.info/

W przypadku zatrudnienia nalezy dostarczy¢ aktualne Zaswiadczenie o niekaralnosci.

Sumin, dn. 05.08.2026 r.
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